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Brukerveiledning for
Forsikring og Pensjonskasser-rapportering
via Altinn

Dette dokumentet er ment som et hjelpemiddel for innsending av rapporter via Altinn.

Rettighet

For a fylle ut dette skjemaet trenger du Altinn-rollen Utfyller/Innsender. Du kan se hvilke roller du har
for en akter pa siden Tilgangsstyring. Om du ikke har denne rollen, ma du fa noen som har rollen til &
delegere den til deg. Skjemaet krever innlogging med sikkerhetsniva 2 eller hgyere.

Innlogging i Altinn

Innlogging i Altinn skjer med personnummer + personlig passord, kode pa mobil/kodeark, MinID eller
BankID. Nar den som skal rapportere har logget seg inn, ma han/hun velge a representere foretaket det
skal rapporteres for (akter).

HEE altinn (2]

Logg ut

Velg aktaer Spk etter aktar

Foretaket ma gi tilgang til de personene som skal rapportere for foretaket. Dette gjares ved a kontakte
Altinn direkte. For utlandske rapportarer som ikke har norsk personnummer ma de rekvirere D-
nummer fra Altinn som de kan bruke for & logge inn.

Skjemaene som skal rapporteres
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@nsker en kun & fa opp aktuelle skjema for forsikring (FORT), bruker en «Sgk pa tittel»:
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@nsker en kun a fa opp aktuelle skjema for pensjonskasser (PORT), bruker en «Sgk pa tittel»:

;2= altinn

PORT avansert v Q
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Statistisk sentralbyra

Gjelder kun forsikring

RA-0693 Kvartalshalanse (rapport 10),

RA-0694 Tilleggsskjema til kvartalsrapporteringen (rapport 11),

RA-0695 Kvartalsresultatregnskap (rapport 21),

RA-0699 Avledet balanse med utvidede statistiske kjennetegn (rapport 60)

RA-0746 Arsrapport for filial- og grenseoverskridende virksomhet, (rapport 38)
RA-0747 Bransjefordeling av arsresultatet, livsforsikring (rapport 46)
RA-0748 Bransjefordeling av arsresultatet, skadeforsikring (rapport 47)

A fylle ut skjemaet

Nar «Til utfylling» apnes, kommer rapportgren til denne siden:
PORT
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@ Til utfylling: Innfin-Balanse, RA-0697 Arsbalanse PORT (Rapport 50), 2017, 0046 @ e BRI

Statistisk sentralbyra

til: STATISTISK SENTRALBYRA (L) Aktivitetslogg  mottatt: 13.02.2018

Inneholder balansetall med spesifikasjoner for finansieringsforetak, forsikringsselskaper og pensjonskasser. Informasjonen danner blant
annet grunnlag for tilsynet med institusjonene og finansmarkedene. Rapporteringen brukes i offisiell statistikk, blanet annet til
nasjonalregnskapet og utenriksregnskapet, og benyttes til internasjonal rapportering til BIS, Eurostat, IMF, OECD etc.

_ @ Forkast kladd - Delogagitilgang

FORT

Til utfylling: Innfin-Tilleggsspesifikasjon, RA-0744, Filial-og grensekryssende virksomhet, FORT-SKADE, @
@ Rapprt 38, 2017, 0048 frist: 15.04.2018

Statistisk sentralbyra

til: STATISTISK SENTRALBYRA (D) Aktivitetslogg ~ mottatt: 10.02.2018

Inneholder diverse tilleggsspesifikasjoner til balanse og resultat for finansieringsforetak, forsikringsselskaper og pensjonskasser.
Infermasjonen danner blant annet grunnlag for tilsynet med institusjonene og finansmarkedene. Rapporteringen brukes i offisiell statistikk,
blant annet til nasjonalregnskapet og utenriksregnskapet, og benyttes til internasjonal rapportering til BIS, Eurostat, IMF, OECD etc.

_ Ef Forkast kladd —>= Delogagitilgang

Levering av data

Rapportgrene kan bruke skjemaene pa to forskjellige mater. De kan:

- enten legge ved et vedlegg, en flatfil (txt-fil) med faste posisjoner som f.eks. kommer fra regne-
arksmalen,

- eller bruke skjemaet til & fylle inn poster manuelt via nedtrekkmenyer.
Vedlegg

Tekstfila legges ved under fanen “Oversikt — skjema og vedlegg” som finnes etter a h valgt «Ga til
skjemautfylling» i bildet over.

= altinn \ RO

Innsending: Innfin-Balanse
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering
Oversikt - skjema og vedlegg | Hovedskjema

Skjema: Innfin-Balanse

Velg side i skjemaet ved § Klikke pa sidenavn under

Rapporteringsenhet > RA-0697, Arsbalanse FORT-LIV (Rapport 50) ° Er T )
1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer

2. Utldn, dskrivninger og i

3. @vrige fordringer og eiendeler mv.

4. Anleggsmidler (finansielle) og poster vurdert til annet enn virkelig verdi Rapporteringsenhet

5. Anleggsmidler/ realkapital mv. Organisasjonsnummer: 971526920

5 s g sl L Reg. nr. og navn: 0048  STATISTISK SENTRALBYRA

7. Obligasjonslan, 18n og gvrig gjeld

8. Ansvarlig kapital/lanekapital Informasjon om innsender

9. Egenkapital mv. E-postadresse: *
Sammendrag Rapporttype: ® Ny

O Korreksjon
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Klikk ”Legg ved fil» velg rett tekstfil og trykk legg til (denne knappen blir aktiv nar det ligger en fil
der).

;3= altinn | RODSE

D Innsending: Innfin-Balanse
1. Utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vedlegg || Hovedskjema

skjema
Kontrollstatus Handlinger

E| Innfin-Balanse, RA-0697, Arsbalanse FORT-LIV (Rapport 50), 2017, 0048 Ikke kontrollert Kontroller skjema > Utskriftsversjon (pdf)
Andre skjemaer kan ikke legges ved dette skjemaet.

Filvedlegg

Legg ved fil

Nér fila er lagt til, klikk ”Kontroller skjema” — ”Videre til innsending”, og send inn skjemaet. Dette
skal veere ganske rett fram.

Merk at det kun kan legges ved ett vedlegg. Dersom det ligger flere vedlegg i samme innsending vil
hele innsendingen bli avvist i vart mottakssystem.

Skjemautfylling

Bruk av skjemaet egner seg best til korreksjoner, men kan bruker bade til farstegangslevering og
korreksjoner. Rapportaren kan bruke skjemaet til a fylle ut postene i skjemaet, klikk pa neste nederst
pa hovedskjemasiden, (der hvor organisasjonsnummeret star)

Kontroller skjema Sk

Da apnes siden hvor det kan legges poster fra nedtrekksmenyer. Side 1 inneholder alle poster for
kontanter og innskudd og side 2 inneholder alle poster for utlan osv.

Dversikt - skjema og vedlegg | Hovudskjema

Skjema: Innfin-Balanse

Vel side i skjemaet ved 3 klikke pa sidenamn under
Rapporteringsenhet RA-0697,Arsbalanse FORT-SKADE (Rapport 50) ° Sl st
1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer > 2015
2. Utlan, tapsnedskrivninger og verdijusteringer

2. G T e 6 ST For ytterlige informasjon, klikk pa lenken til var hiemmeside

4. Anleggsmidler (finansielle) og poster vurdert til annet enn virkelig verdi 1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer

5. Anleggsmidler/ realkapital mv. Inkluderer sedler og skillemynt, innskudd i norske og utenlandske banker, kortsiktige

6. tnnskudd og sertifikatisn p]assgrmgem verdipapir og instrumenter (NGAAP) og i verdipapir og instrumenter vurdert til
virkelig verdi (IFRS). Plasseringene og instrumentene omfatter beholdning av

kasseveksler, sertifikater og obligasjoner, aksjer, andeler, finansielle derivater og andre
eiendeler som ikke er til varig eie eller er vurdert til virkelig verdi.

7. Obligasjonslan, 13n og gvrig gjeld
8. Ansvarlig kapital/I3nekapital

Poster i Portefalje  Verdsetting Sektor Nazring Valuta Belap

9. Egenkapital mv.
balansen

Sammendrag Sum alle poster pa denne siden (i 1000 NOK): 0

@ Settinn ny rad

Klikk pa sett inn en ny ra om rad vises.
Veer ogsa oppmerksom pa attéksten i skjemaene, bortsett fra rapport11, er tilpasset
bankrapporteringen. Dette vil bli rettet ila aret.
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Poster i Portefalje Verdsetting Sektor Naring Valuta Belap
balansen

i

Sum alle poster pa denne siden (i 1000 NOK): 0

Klikk pa nedtrekksmenyen under Poster i balansen og alle postene pa siden vises.

< Tl Min meldingsboks
* Innsending: Tnnfin-Balanse
)

L. UtiyMing > 2. lnnsending D 3. Kvittering
Oversikt - skjema og vediegg  Movedskjema
Skjema: Innfin-Balanse
Velg side | skjemaet ved § kiikke pi sidenavn under
RA-0693 KVARTALSBALANSE (RAPPORT 10) . Fpiese oontraibrd
> 4 kvartal 2015

For ylterfige informasjon, kiikk pd lenken til var hiemmeside

1. Kontanter, Innskudd og kortsiktige plasseringer
Inkluderer sedler og skilemynt, innskudd | noeske og utenlandske banker, kortsiktige
plasseringer | verdipapir og e og | verdipapir og vurdert i
virkelig verd: (IFRS), Plasseringene og instrumentene omfatier behoidning av
statskasseveksler, sertikater og obkgasjoner, aksjer, andeler, finansielle dertvater og andre
elendeler som ikke e tl vanig eie eller er vurdert l virkelig verd:

Poster

| Portefelje Verdsetting  Sektor  Namring  Valuta Belop
balansen

siendeler ekskl utidn

Velg posten som skal brukes og valgene i de neste kolonnene styres av hvilke poster som velges. Det
er bare tillatt & bruke gyldige koder.

R —— N LT L ruenEm

< Til Min meldingsboks

%, Innsending: Innfin-Balanse
= LUyling > 2. Inmsending > 3, Kvitoring
Oversikt - skjema og vediegg  Hovedskjema
Skjema: Innfin-Balanse
Velg side | skjemaet ved 3 klikke pd sidenavn under
Rapgorteringsenhet RA-0693 KVARTALSBALANSE (RAPPORT 10) ‘ etk sentesfrt
1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer > 4 kvartal 2015
2. i, tapsnedskrivninger 09 verdijusterin

3. vrige fordringer For ytterlige informasjon, kikk pd lenken ti vir hiemmeside

elie) 0g poster vurdert tl annet enn virkelig verdi 1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer

5. Anleggsmidier realkapital my Inkluderer sedler og skillemynt, innskudd i norske og utenlandske banker, kortsiktige
& okt o 30 isseringer i verdipapir og instrumenter (NGAAP) og i verdipapir og instrumenter vurdert tl
St virkelig verdi (IFRS) Plasseringene og instrumentene omfatter beholdning a
7. Obligasjonsl3n, 13n og ovrig gjeld statskasseveksler, sertifikater og obligasjoner, aksjer, andeler, finansielle derivater og andre
e esendeler som ikke er til varig ese eller er vurdert tl virkeig verdi
8, Ansvarig kapital/linekaital
9. Egenkapital mv. Poster i Portsfolje Verdsetting  Sektor Nmring  Valuta Bolop
balansen

Sammendrag
vnwma:\‘muﬁ & ] “

20 Pa denne siden (i 1000 NOK). 0

0
@ Setinnyrad |300 Seiskapsportefolje

Her er det viktig at postene blir fylt ut fra venstre mot hgyre. Du kan for eksempel ikke endre sektor
etter du har valgt verdsetting , da ma du slette linja og sette inn ei ny linje.

Hvis du hayreklikker pa den bla trekanten vist under, far du opp valg om a sette inn post far/etter linja
du er p4, og a fjerne posten. Snarveiene her fungerer i enkelte nettlesere
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Poster i balansen

Sektor

Naaring

Yaluta

Belap (1000 NOK)

[

[

[

[

Settinn post foran
Settinn post etter [Ctrl+ Enter]
Fiern post [Ctrl+ Delete]

[

[

ne siden (i 1000 MOK):

Her er det viktig at rapportgren ikke star pa en side mer enn 25 minutter, da gir Altinn deg timeout
0g du blir kasta ut uten at postene du har lagt inn blir lagret. Hvis du beveger deg fra en side til en
annen blir det du la inn lagret, og hvis du da blir kastet ut er i alle fall noe av det du la inn fremdeles
der nar du logger inn pé nytt. Nér alle postene er lagt inn, klikk “Kontroller skjema” — “’Videre til

innsending”, og send inn skjemaet.

Under «Arkivert» ligger en «kopi» av alle skjema som er sendt inn.

Korreksjoner

Korreksjoner skjer ved at rapportaren lager en kopi av det skjemaet han/hun allerede har levert, velger
K for korreksjon og legger inn korreksjonene i skjemaet. Det gar an a legge inn korreksjonen(e) som et

nytt vedlegg eller bruke skjemaet til a legge inn enkeltposter.

til: STATISTISK SENTRALEYRA

Skjema er sendt inn

£0) Aktivitetslogg

arkivert: 12.02.2018

Det er gjennomfart en maskinell kontroll under utfylling, men vi tar forbehold om at det kan bli oppdaget feil under saksbehandlingen og at

annen dokumentasjon kan vaere ngdvendig. Vennligst oppgi referansenummer ved eventuelle henvendelser til etaten.

Arkivreferanse: AR2409419%4

(1]

Lag ny kopi

Viktig! Altinn lager en eksakt kopi av fgrstegangsleveringa, det er derfor viktig & slette eventuelle
“Oversikt og vedlegg” averst til venstre, og

vedlegg som ligger der. Dette gjores ved a klikke pa

deretter slette vedlegget.

Filvedlegg

Filnamn

0 rR10_201312.txt

Lagt til:30.10.2014 13:00:35 , av:MATTIS SANDNES

o

Starleik

0,01MB

Handlinger
Slett

Hvis rapporteren har brukt skjemaet til a fylle inn poster i farstegangsleveringen kan man endre belgp
i de postene som er feil og eventuelt legge til nye poster, kontrollere skjema som vanlig og sende inn.

Det gar ogsa an a lage en ny korrigert flatfil som legges ved som et vedlegg (likt som i

farstegangslevering).
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;= altinn L LAVRANS STOKKEN representerer nd 910451448-05LO 0G BOSBERG REGNSKAP | Lopg ut

< Tilbake til Min meldingsboks

[T Arkivert innsending: RA-D693 Mnedsbalanse (Rapport 10), Januar 2012, 2804 B A e S e
- Mortaker: Stastisk sentralbyrs

Kuittering > Falgende er sendt:

Skiemanayn Hanlinger
RA-0693 Manedsbalanse (Rapport 10), Januar 2012, 2804 Utskriftsversjon (pdf)

Sk ut kitteting

Her kan de se at det ligger et vedlegg (tekstfila).

Trykker man pa “Utskriftsversjon (pdf)” far man den samme kvitteringen som man far tilsendt dersom
man velger ”Send kvittering til e-post” for man sender inn skjemaet. Denne pdf-en viser bare poster
som ligger i skjema, og forteller ikke om et vedlegg ligger med i innsendingen.

Trykker man derimot pa “Skriv ut alle skjema (Tar tid ved mange skjema)” vil man fa opp en
tilsynelatende identisk pdf, men denne vil ha en side ekstra helt bakerst hvis innsendingen ogsa har et
vedlegg. Dersom det er med et vedlegg vil navnet pa dette vedlegget vises pa siste siden.

Spore rapporter levert i Altinn i InnFin

Alle rapporter som blir levert i Altinn far et referansenummer, et AR-nummer. Dette nummeret kan vi
finne igjen i InnFin (InnFin=SSB’s automatiske mottaks- og tilbakemeldingssystem), det er lagt inn en
ny kolonne med AR-nummer. Dersom rapportaren bruker dette nummeret som kvittering pa at noe er

levert, kan vi lett spore det i InnFin.



