
Innrapportering av kvartalsvis regnskapsdata fra filuttrekk 
 
Regnskapsdata er ikke sensitive, hvilket betyr at de ikke må krypteres før innsending til SSB 
 

Forberedelse 
 

 
Fra regnskapssystemet 
hentes en fil som 
inneholder enten 
bevilgningsregnskap eller 
balanse. Det finnes 
detaljert informasjon i 
Rapporteringshåndboken. 
 

Rapporteringshåndboken er et oppslagshefte til hjelp ved filuttrekk for 
KOSTRA-rapportering, regnskap og finnes som et pdf-dokument på 
nettadressen: 
http://www.ssb.no/innrapportering/offentlig-
sektor/_attachment/122135?_ts=13f2e382598   
se f.eks. side 16 for filbeskrivelse for regnskapsåret 2013. 
 

Påminnelse 
 

 
Gi filene navne som gjør at det er lett senere at bestemme innhold, f.eks.: 
bev2013kv3.txt eller bal2013kv3.txt 
 

 

Innrapportering 
 
Pålogging 
 
 
 
 
 
 
I påloggingsbildet 
angis tilsendt 
Bruker-ID og 
passord. 
 
 

 
Påloggingssiden for kvartalsvise regnskaper nås ved å gå til: 
http://www.ssb.no/innrapportering/offentlig-sektor/kvartkomfy 
 

 

 
Under arkfanen 
«Mine skjema» 
finnes knappen for 
«nytt skjema». Her 
finner du hhv 
bevilgningsregnskap 
og balanse. 

 

 
 

http://www.ssb.no/innrapportering/offentlig-sektor/_attachment/122135?_ts=13f2e382598
http://www.ssb.no/innrapportering/offentlig-sektor/_attachment/122135?_ts=13f2e382598
http://www.ssb.no/innrapportering/offentlig-sektor/kvartkomfy


 
Skjema for 
opplasting av 
filuttrekk er vist til 
høyre – her for 
bevilgningsregnskap 
 
Fyll inn de relevante 
opplysningene og 
klikk på knappen 
«Bla gjennom..» for 
å hente filen. 

 
 

 
Pek ut sti til fil og 
velg «åpne». 
 
Klikk deretter på 
«kontrollere». 

 

 
 

 
Dersom filen ikke 
inneholder feil, kan 
det rapporteres til 
SSB. Dette gjøres 
ved å velge gilen på 
nytt og klikke på 
«send inn». 

 

 
 



 
Hvis det er feil i 
filen, vil det komme 
opp en 
kontrollrapport. Det 
er to typer feil: 
 
Kritiske feil gjør at 
filen ikke kan 
rapporteres til SSB. 
Dette kan f.eks. 
være ugyldig antall 
posisjoner i filen, feil 
årgang, feil/glemt 
kvartalsnummer, feil 
kommunenummer, 
eller tomme linjer.  
 
 

 

 

 
Ikke-kritiske feil som 
gjør at filen kan 
sendes til SSB 
likevel. Dette kan 
f.eks. være ugyldige 
eller ukjente 
funksjoner og arter, 
eller ugyldige 
kombinasjoner av 
funksjon og art. 
 
Send inn filen ved å 
velge det på nytt og 
klikk på «send inn». 

 

 
 

 
Det er mulig å se på 
påbegynte og 
innsendte skjemaer 
under «vis meg 
mine…» - hvor man 
velger påbegynte 
eller innsendte. 
 

 

 
 

 


