Slik svarer du pa undersgkelser for et foretak

Palogging

1. G4 inn pa www.altinn.no og klikk pa <Logg inn> gverst til hgyre i skjermbildet.

2. Velg en av innloggingsmetodene og logg inn. Trenger du hjelp til innlogging, ga inn pa Altinns hjelpesider,
eller ring Altinn brukerservice pa telefon 75 00 60 00.

3. For afatilgang til Statistisk sentralbyra sine skjema i Altinn ma du ha en rolle pa vegne av foretaket. Er du
registrert i Enhetsregisteret som daglig leder eller styreleder har du en rolle og kan delegere rollen til andre i
foretaket, til regnskapsfarer eller andre som skal svare pa vegne av foretaket.

Slik finner du skjemaet for et foretak

1. Du logger alltid inn som deg selv dersom ikke annet er forhandsvalgt.

2. Nar du har logget inn kommer du til «Min meldingsboks» for deg selv som privatperson. For &
finne skjemaet du skal fylle ut, ma du velge det foretaket du skal representere. Se figuren nedenfor
som viser et eksempel der du ma velge hvem du skal representere fra nedtrekkslista.

3. Du kan ogsa se hvem du representerer gverst til hayre i skjermbildet. Nar du har valgt riktig
foretak vil Min meldingsboks oppdatere seg og vise skjema og meldinger for det foretaket du har
valgt.

CIASTTY

1 ABDULLAH MAUDAL representerer nd 810470712-IVELAND OG MERAKER REGNSKAP

(NIPESESOS Sijema og tenester | Starte og drive bedrift | Min profil | Tilgangsstyring

indling ~ Velg hva som skal vises i listen — ¥ Til min behandling @ Innfaring - Min meldingsba

@ Den jeg representerer nd. Velg akter: Velg periode |- @ Samle og soke informasjon

(810470712 - IVELAND OG MERAKER REGNSKAP Sok p3 tittel
11027002341 - ABDULLAH MAUDAL
810470712 - IVELAND OG MERAKCR REGNSKAP-
Vis flere ks

@ Hielp til 3 finne skiema

@ Hielp til 3 rapportere for an

4. KIikk sa pa skjemanavnet for a starte utfyllingen.

Slik sender du inn skjemaet

1. Nar skjemaet er ferdig utfylt, klikk pa <Kontroller skjema> nederst i skjermbildet. Er det feil i
skjemaet, kommer det opp feilmelding(er). Klikk pa feilmeldingen(e) for & komme til siden med
feil. Nar alle feil er rettet, klikk pa <Kontroller skjema>.

2. Nar skjemaet er kontrollert og godkjent, klikker du pa knappen <Videre til innsending> som na
skal veere aktivert.

3. KIikk deretter pa <Send inn> nederst til hgyre i neste skjermbilde. Ta vare pa kvitteringen fra
Altinn som viser at skjemaet er sendt inn. Nar kvittering er mottatt lagres skjemaet i Min
meldingsboks under ”Arkivert”.



